
Arbeits-Blatt

Dieses Arbeits-Blatt ist in einfacher Sprache geschrieben.

Stellen-Anzeigen verstehen
Die Stellen-Anzeige für eine Ausbildung zeigt, was das Unternehmen  

von dir erwartet. Finde das an diesem Beispiel heraus.

Stellenanzeige der PackAn GmbH in Musterstadt:

Wir suchen dich!
Ausbildung Maschinen- und Anlagenführer (m/w/d)

Das bringst du mit:
• Du hast einen guten Haupt-Schul-Abschluss.
• Du hast gutes räumliches Vorstellungs-Vermögen.
• Du bist handwerklich geschickt.
• Du interessierst dich für Technik.
• Du bist team-fähig und engagiert. 

Das gehört zu deinen Aufgaben:
• Du produzierst Verpackungen wie Kartons, Beutel und Trage-Taschen. 
• Du bearbeitest Pack-Mittel. Du schneidest sie zu und beschriftest sie.
• Du arbeitest mit Computer-Programmen.
• Du bedienst Maschinen und Anlagen.

Bewirb dich jetzt! 
Bitte per E-Mail an: personal@<mailmuster>.de 

PackAn GmbH | Frau Schmittmuster | Musterstraße 11 | 12345 Musterstadt | Tel. 012345678910

Übung: Eintragen.
Lies die Stellen-Anzeige. Welche Infos sind wichtig?

Wichtige Fragen Antwort

Welche Person spreche ich in meinem  
Bewerbungs-Anschreiben an?

Wie bewerbe ich mich?

Welche Aufgaben interessieren mich besonders? 
Nenne zwei.

Welche Stärken brauche ich für die Stelle?

Einen Ausbildungs-Platz 
finden 
Mehr Tipps und Infos findest  
du unter www.planet-beruf.de  
» Wie bewerbe ich mich? 
» Ausbildungsplatzsuche.

Lösungen zum Arbeits-Blatt:  
www.planet-beruf.de » Downloads 
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