
  

GutimAusbau GmbH
Herr Steiner
Steinerstr. 24
12345 Steinerstadt 

06.02.2017

Bewerbung um ein Praktikum als Ausbaufacharbeiter - Sommerferien 2017

Sehr geehrter Herr Steiner,

vielen Dank, dass ich auf der Handwerksmesse in Musterstadt mit Ihnen über ein 
Praktikum sprechen konnte. Sehr gerne möchte ich als Praktikant in Ihrem Betrieb 
mitarbeiten, um zu erfahren, wie der Innenausbau von Wohnungen und Häusern 
erfolgt. 

Gerade gestalten wir Schüler die Cafeteria an meiner Schule um. Da bin ich mit 
Begeisterung dabei und packe kräftig mit an. Bequeme Sitzmöbel habe ich selbst 
entworfen und baue diese mit meinen Freunden zusammen. Durch meinen Lehrer 
im Fach Technik habe ich gelernt, mit Säge, Bohrer und Hammer umzugehen.  
Da bin ich ganz geschickt. Nun möchte ich mehr Erfahrungen in einem handwerk-
lichen Beruf sammeln. Ideal dafür ist ein dreiwöchiges freiwilliges Praktikum in den 
Sommerferien, für das ich mich gerne bewerbe. 

Meinen qualifizierenden Hauptschulabschluss werde ich im Sommer nächsten 
Jahres erwerben. 

Über die Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr. 

Mit freundlichen Grüßen

Anlagen
Lebenslauf mit Foto
Kopie des letzten Schulzeugnisses
Bescheinigungen

So sieht ein gelungenes Bewerbungsanschreiben für ein Praktikum aus: 

Bewerbungsanschreiben Praktikum

Oberer Rand für den Absender: 
bis zu 12 Zeilen (45 mm)

Beachte die Reihenfolge:
Offizielle Bezeichnung der Firma
Name Ansprechpartner/in
Straße
PLZ Ort

Sprich den/die Empfänger/in persönlich an!

Begründe, warum 
du dich bei diesem 
Betrieb bewirbst!

Zeige, was dich  
motiviert und dass  
du geeignet bist.

Gib an, ob es ein 
freiwilliges- oder ein 
Pflichtpraktikum ist!

Nenne den Zeitpunkt 
deines Schulab-
schlusses.

Linker Rand
25 mm

Denk an deine Unterschrift!

Praxisempfehlung: 
Rechter Rand 20 mmOliver Beispiel 

Beispielstr. 3
12345 Beispielstadt
Tel. 012345678912

E-Mail: Oliver.Beispiel@muster.de
Der Absender kann 
links- oder rechts-
bündig stehen.

Nenne im Betreff 
deinen Praktikums-
wunsch, den Beruf 
und den Zeitpunkt!


